
アルムナイ
初期設定マニュアル



1

ログイン＆コミュニティにアクセスする

メールに記載されたURLを
クリック

【コミュニティへ】を選択登録した「メールアドレス」と
「パスワード」を入力しログイン

コミュニティへの参加承認メールが届いたら

ログインしてコミュニティに参加してみましょう！



2

プロフィールを設定する

【プロフィール設定】
を選択

【更新する】を選択基本情報を入力する 公開情報・メール通知の
設定をする

コミュニティに参加したら、まずはプロフィールを設定しましょう。



3

プロフィールを設定する（記入例）

プロフィールに何を入力したらいいか分からない…。

そんなときは、下記項目を参考にしてみよう！

◆お仕事のこと

ex) ○○会社で営業をしています！

◆現在のこと

ex) 今は1児のママをしています！

◆自分の趣味のこと

ex) ゴルフにハマっています！お好きな方ぜひ一緒に行きましょう！

◆他の参加者に向けてメッセージ

ex) 懐かしい方もはじめましての方も、よろしくお願いします！

プロフィールを閲覧した他の参加者が、あなたがどんな人なのか

ひとことでイメージしやすい内容がオススメです◎



4

ポートフォリオを設定する（職歴）

【ポートフォリオ設定】
を選択

【登録する】を選択
【職歴】を選択し

【職歴の追加】を選択する

各項目を入力し
【登録する】を選択

※「所属」は、【+】から項目の追加可能

これまでの「職歴」について登録しましょう。



5

ポートフォリオを設定する（個人的な活動）

【ポートフォリオ設定】
を選択

【登録する】を選択
【個人的な活動】を選択し

【個人的な活動の追加】を選択する
各項目を入力し

【登録する】を選択

「個人的な活動」を登録し、コミュニティの他の参加者に、
より詳しくあなたのことを伝えましょう。



6

ポートフォリオを設定する（記入例）

ポートフォリオ（個人的な活動）に何を入力したらいいか分からない…。

そんなときは、下記項目を参考にしてみよう！

◆資格のこと

ex) 採用業務に携わっており、社員がより働きやすくい環境づくりを行える

力を身に付けたいと思い、〇月にキャリアコンサルタントの資格を

取得しました。

◆経験のこと

ex) 大学生の頃に、1年間イギリスへ語学留学をしていました。

留学を機にさらに海外が好きになり、今でも年に1回は海外旅行に

行っています。

◆趣味や特技のこと

ex) 小学生の頃からピアノを習っており、大学生の頃は軽音部でキーボードを

担当していました。クラシックからJ-POPまで幅広く演奏が出来ます！

あなたの経験について話を聞きたい・学びたい人がいるかも。

些細なことでも遠慮せずに気軽に入力してみてください◎



7

自己紹介をしよう（記事の投稿）

【投稿する】を選択

これで登録は完了！

次に、他の参加者に簡単に挨拶と自己紹介をしてみましょう！

【記事】を選択 【タイトル】【本文】を入力し、
【投稿する】を選択

●画像を添付する場合は、
【 】を選択し、
データフォルダから画像を
選択してください。
本文下に画像が反映されます。

●本文下のウィンドウに
設定したいタグを5つまで
入力可能です。



8

YELLポイントとは？

「YELLポイント」とは、
YELLoopのコミュニティ内の独自のポイントです。

コミュニティを活用したり、アルムナイを招待すると
YELLポイントをためることができます。（※）

またコミュニティ管理者から付与されることもあります。

たまったYELLポイントはAmazonギフト券などの
ギフトカードに交換することができます。

YELLoopを活用して、たくさんYELLポイントをゲットしましょう。

(※)ポイントの付与タイミングは約１週間前後となり、
即時付与ではありませんので予めご了承ください。

ギフトカードと交換ができる「YELLポイント」とは？



9

YELLポイントについて（ポイントのため方）

右上の【 】を選択
ミッションの
達成状況を確認

【YELLポイント】を選択 【ためる】を選択

ミッション内容を確認して、たくさんポイントをためよう！



10

よくある質問を確認する

右上の【 】を選択 【よくある質問】を選択 確認したい事項を選択すると
回答が表示される

サービスの使い方でわからないことがあれば、まずは「よくある質問」を見てみましょう。

・グループについて
・トークルームについて
・チャットのやり取りについて
・YELLポイントについて

・パスワードの再設定
・メールが届かない

・アルムナイの招待方法

様々な質問の回答を
ご用意しておりますので

ご活用ください。

特に多いご質問は

こちらの項目にあります
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コミュニティ管理者にチャットで連絡をする

右上の【 】を選択
問い合わせたい内容を入力し

【送信】を選択
【チャット】を選択

【コミュニティ管理者へ問い合わせ】
を選択

コミュニティの活用方法など分からないことや相談したいことがあるときは、
コミュニティ管理者に直接チャットで連絡をしよう。


